
附件4
2022年甘肃省高素质农民培育

机

构

档

案
培育机构名称：*  *  *  *
建档时间：二〇二   年  月

目  录

1.省上下达实施方案及经费等文件，农业农村主管部门或培育机构安排部署等相关文件
2.不同类型高素质农民培育规范暨相应的培育计划

3.建立师资库的文件或者聘书

4.班主任和班委会等培训的相关制度

5.培育机构工作总结或自查报告

6.高素质农民培育绩效考核验收指标及评分表

2022年甘肃省高素质农民培育

班

级

档

案

（* *）

机构名称：*  *  *  *

培育类型：*  *  *  *

班级名称：*  *  *  *
建档时间：二〇二   年  月

目  录

1.班级培训计划（含课时内容安排等）

2.培训台账

3.学员身份证（正面）数码照片打印件或复印件（每页6-8人，按台账先后顺序排列）

4.培训现场照片（或数码照片打印件），每天上、下午（日期相机自动生成）各1张。

5.线上培训合作协议暨学员线上学习记录凭证

6.培训教材封面及目录复印件（培训教材存备查档案）
7.空白考试卷（1份）及考试考评成绩单（学员试卷存备查档案）
8.培训证书发证登记表（证书存根原件存备查档案）
9.报到册、点名册

10.
说明：1.《机构档案》每个培育机构每年度只建一本。应按所列目录，用硬质花色纸做封、底面，规范胶订，要装订结实、直觉美观。《班级档案》可根据每个培训班次实施培训和管理的具体资料而建。按每个培训班次建档，每个培训班建一本，并可根据办班顺序，分别对应建成《班级档案》（一）、（二）…。《备查档案》用于保存培训教材、学员试卷、培训证书存根等不便装档的备查资料。2.培育机构如果只承担一个班次的培育任务，可将《机构档案》和《班级档案》合并建档。
